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Staj islemleri is Akis Semasi

BiRIMI Saglik Bilimleri Fakiiltesi
IS AKIS SORUMLULARI Ogrenci, isletme, Bolim Staj Komisyonu, Béliim Sekreteri, Tahakkuk

Memuru, Fakilte Sekreteri, Saglik Kiltir Spor Daire Baskanhgi
Tahakkuk Birimi, Dekanlik

IS AKIS PAYDASLARI Ogrenci, isletme, Dekanlik, Saghk Kiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi
IS AKIS TOPLAM SURE 40 Gun
IS AKIS TANIMI

Fakultenin ilgili bolimlerinde Yiiksekdgretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeliginin 13’Uncl
maddesi uyarinca uygulamali ders islemlerinin baglangig ve bitigine iliskin stireci tanimlar.

IS AKIS GIRDILERI
e Staj Bagvuru Formu
e Staj Kabul Formu
e Staj Bildirim Formu
e Staj Bilgilendirme Formu ve Taahhiitname
e isletmelerde Zorunlu Staj Belgesi (Ebelik ve Hemsirelik Balimu égrencileri harig)
e isletmelerde Staj Sozlesmesi
e isveren Degerlendirme Formu
e Puantaj Cetveli
e Staj Rapor Dosyasi
e Staj Degerlendirme Formu
e BOliim Staj Komisyonu Toplanti Tutanagi

IS AKIS CIKTILARI
e Ogrenci Bilgi Sisteminde ilgili 8grencinin transkriptine gerceklestirilen stajla ilgili bilgilerin
eklenmesi

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
o Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi
e Tarsus Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e Staj Basvuru Formu ve Eki Staj Kabul Formu 6grenci tarafindan staj yapilacak isletmeye
imzalatilir.

e lgili formlar 6grenci tarafindan Bolim Sekreterine teslim edilir.

e BOlim Sekreteri ilgili formlari Bolim Staj Komisyonu onayina sunar.

e BOliim Staj Komisyonu tarafindan staj yapmasi uygun gorilen ve Staj Kabul Formu imzalanan
dgrencinin Staj Bildirim Formu, Staj Bilgilendirme Formu ve Taahhiitname, isletmelerde Staj
So6zlesmesi formlarinda ilgili yerler doldurulup imzalatilir.

e BOlim Sekreteri tarafindan staj yapacak 6grencilere ait liste hazirlanir ve Elektronik Belge
Yonetim Sistemi tGzerinden Bélim Baskanligl imzasiyla Dekanlik Makamina goénderilir.
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e Tahakkuk Memuru tarafindan staj baslangig tarihinden en ge¢ 1 is glinii 6ncesinde Staj Bildirim
Formunda yer alan bilgilere gore 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (b)
bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastalig sigortasi ve bu 6grencilerden bakmakla ytikimli
olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortasi islemleri yapilir.
e Sigorta primlerine iliskin tahakkuk belgeleri siiresinde 6denmek tzere Saglhk Kiltir ve Spor
Daire Bagkanligina génderilir.
e Staj dénemitamamlandiktan sonra dgrenci tarafindan zarf icinde miihiirlii bicimde isveren
Degerlendirme Formu, Puantaj Cetveli ve Staj Rapor Dosyasi Bolim Sekreterligine teslim edilir.
e Ogrenci tarafindan teslim edilen belgeler Béliim Staj Komisyonu onayina sunulur.
e BOliim Staj Komisyonu tarafindan incelenen belgelere gore ilgili komisyon tarafindan Staj
Degerlendirme Formu hazirlanir ve imzalanir.
e Staj Degerlendirme Formunda yer alan bilgilere gére B6lim Staj Komisyonu Toplanti Tutanagi
hazirlanarak staj degerlendirmeleri Ogrenci Bilgi Sistemine yiiklenir.
e Bo6lum Baskanlhigi tarafindan Bolim Staj Komisyonu Toplanti Tutanagi bilgisine sunulmak tzere
yazi ekinde Dekanlik Makamina génderilir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz gergeklestirilen staj uygulama egitimi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

DM : Dekanlik Makami

BB : B6lim Baskanhgi

BSK : Boliim Staj Komisyonu

FS : Fakilte Sekreteri

TM : Tahakkuk Memuru

BS : Bolim Sekreteri

iSL : isletme

0: Ogrenci

SKS : Saglik Kiltur ve Spor Daire Bagkanlig
OBS : Ogrenci Bilgi Sistemi

EBYS : Elektronik Belge Yonetim Sistemi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kenan KAHIL Doc. Dr. Atiye KARAKUL Prof. Dr. Duygu SONMEZ DUZKAYA
Fakulte Sekreteri Dekan Yardimcisi Dekan
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iS AKIS SEMASI

Staj Basvuru Formu ve Eki Staj Kabul Formunun 6grenci

tarafindan isletmeye imzalatilmasi.

A 4
| ilgili formlarin Béliim Sekreterine teslim edilmesi. I

ilgili formlarin Béliim Staj Komisyonu onayina
sunulmasi.

5 GUN

1 GUN

1 SAAT

Staj yapmasi uygun goriilen ve Staj Kabul Formu
imzalanan 6grencinin Staj Bildirim Formu, Staj
Bilgilendirme Formu ve Taahhiitname, isletmelerde Staj
Sozlesmesi formlarinda ilgili yerler doldurulup
imzalatilir.

e

Staj yapacak 6grencilere ait liste hazirlanir ve EBYS
Uzerinden B6lim Baskani imzasiyla Dekanlik
Makamina gonderilir.

Sigorta islemleri 5510 sayili Kanuna uygun bicimde
gergeklestirilir.

g N
Sigorta primlerine iliskin tahakkuk belgeleri siiresinde

o6denmek Gizere SKS’ye gonderilir.

ilgili 6grenciye iade edilir.

1 GUN

10 GUN

1 GUN

2 GUN

1 GUN

DOKUMANLAR

Staj Basvuru
Formu
Staj Kabul Formu

Staj Basvuru
Formu
Staj Kabul Formu |-

Staj Basvuru
Formu
Staj Kabul Formu

|
|
Staj Bildirim Formu,
Staj Bilgilendirme
Formu ve
Taahhiitname,
isletmelerde Staj

Resmi Yazi ve Eki

J

Resmi Yazi
Staj Bildirim Formu

J

Resmi Yazi ve Eki
Tahakkuk Belgeleri

— ——
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Staj donemi tamamlandiktan sonra 6grenci
tarafindan zarf icinde mihiirli bicimde isveren
Degerlendirme Formu, Puantaj Cetveli ve Staj Rapor
Dosyasl Bolim Sekreterligine teslim edilir.

Ogrenci tarafindan teslim edilen belgeler Béliim Staj
Komisyonu onayina sunulur.

Staj basarili olarak degerlendirlir.

Staj Degerlendirme Formunda yer alan bilgilere gére
BSK Toplanti Tutanagi hazirlanarak staj
degerlendirmeleri OBS’ye yiiklenir.

BB tarafindan BSK Toplanti Tutanagi bilgisine sunulmak
Uzere yazi ekinde Dekanlik Makamina gonderilir.

DOKUMANLAR

isveren
Degerlendirme
Formu,
Puantaj Cetveli, Staj
Rapor Dosyasi

Ogrenci staj
dosyasindaki tiim
belgeler

J

Staj Degerlendirme
Formu

J

BSK Toplanti
Tutanagi

J

Resmi Yazi Eki BSK
Toplanti Tutanagi

J
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